PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH TRUDNYCH
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1. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA AGRESYWNYCH
ZACHOWAN W SZKOLE

Cel: zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek wystapienia na
terenie szkoly zachowan agresywnych, tj. agresji fizycznej i agresji stownej ucznia wobec
ucznia lub nauczyciela.

Osoby odpowiedzialne i zarzadzanie: procedura postepowania jest uruchamiana przez
osobe, ktora zauwazyla przedmiotowe zachowanie lub ktorej je zgloszono. O stopniu
zaawansowania procedury i podejmowanych w niej krokach decyduje: dyrektor/ wicedyrektor
po konsultacji z pedagogiem/ psychologiem/ wychowawca. Czynno$ciami w trakcie procedury
kieruje dyrektor/ wicedyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.

Sposéb postepowania
1.1. Agresja fizyczna

Nalezy bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie
tego zjawiska. Obowiazkiem kazdego pracownika szkotly, ktory zaobserwowat atak agresji
fizycznej lub zostal o nim poinformowany jest przerwanie tego zachowania. Pracownik szkoty
powinien w sposob stanowczy i zdecydowany przekaza¢ uczestnikom agresji, ze nie wyraza
zgody na takie zachowanie. Nalezy mowi¢ dobitnie, glo$no, stanowczo, uzywaé krotkich
komunikatow. W razie potrzeby nalezy zadba¢ o uniemozliwienie dalszego kontaktu miedzy
uczniami.

W przypadku agresji fizycznej, ktora wystapila sporadycznie i nie wyrzadzita duzej
fizycznej szkody osobie poszkodowanej, mozna zastosowaé procedurg wobec sprawcy zawarta
w szkolnym regulaminie dot. stosowanych konsekwencji wobec niewtasciwego zachowania
ucznia. W ocenie zachowania ucznia i zastosowanych konsekwencji uwzglednia si¢ stopien
jego niepetlnosprawnosci i inne dysfunkcje.

W przypadku agresji fizycznej, ktora spowodowata widoczng szkode na zdrowiu
ucznia, nalezy podja¢ nastgpujace dziatania:

e powiadomi¢ dyrektora/ wicedyrektora, pedagoga/ psychologa, pielegniarke oraz
powiadomi¢ wychowawce/0w oraz rodzicow (opiekunow prawnych) agresora i ofiary;

e w przypadku zagrozenia zycia (stan nieprzytomnos$ci) dyrektor/ wicedyrektor, w dalszej
kolejnosci: kierownik ksztatcenia specjalnego, pedagog/ psycholog/ pielggniarka
wzywa natychmiast karetke pogotowia, nawet bez uzyskania zgody rodzicow
(opiekundw prawnych);

e opicke nad uczniem podczas udzielania pomocy medycznej, ale bez mozliwosci
udzielenia zgody na operacje, sprawuje osoba wyznaczona przez dyrektora szkoty;



decyzje o dalszym leczeniu dziecka podejmuja rodzice (opiekunowie prawni)
poszkodowanego;

pedagog szkolny/ psycholog szkolny 1 wychowawcy klas przeprowadzaja rozmowy z
rodzicami (opiekunami prawnymi) obydwu stron oraz ze sprawcg i ofiarg. Z rozméw
sporzadzaja notatke;

pedagog/ psycholog szkolny powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze
przemocy, wskaza¢, jak nalezy rodzi¢ sobie w kontaktach z innymi;

w przypadku agresji fizycznej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagajg rowniez
$wiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowg ze §wiadkami przemocy, wyjasnic¢
im pojecie agresji, przypomnie¢ normy 1 zasady reagowania na przemoc, ustali¢
dziatania w podobnych przypadkach. W przypadku wszczynania kolejnych atakow
przez agresora, z widocznymi skutkami pobicia, szkota kieruje sprawe na policje, od
postepowania ktorej zaleza dalsze losy sprawcy przemocy. Wobec agresora stosuje si¢
konsekwencje przewidziane w statucie i/ lub w regulaminie szkoty.

1.2. Agresja stfowna

W przypadku wystapienia agresji stownej nalezy:

bezzwlocznie podja¢ dziatania majace na celu powstrzymanie i wyeliminowanie tego
zjawiska;

powiadomi¢ wychowawce klasy/ pedagoga/ psychologa. O przypadkach nasilania si¢
agresji  stownej, zwlaszcza  grozb  karalnych, nalezy  poinformowac
dyrektora/wicedyrektora;

wychowawca/ pedagog/ psycholog przeprowadza rozmowe ze sprawca, ofiarg i
uczniami bedagcymi §wiadkami zdarzenia, ktora ma na celu wyjasnienie okolicznos$ci
zdarzenia. Rozmowe z ofiarg i agresorem nalezy przeprowadzi¢ osobno. Ustalana jest
ze sprawca forma zado$cuczynienia. W dalszej kolejnosci, w obecno$ci mediatora,
psycholog/ pedagog/nauczyciel moze odby¢ si¢ rozmowe wspolna;

o przypadkach nasilajacej si¢ agresji, grozbach karalnych nalezy poinformowaé
rodzicéw/opiekundw prawnych uczestnikow zdarzenia;

pedagog/ psycholog powinien udzieli¢ pomocy terapeutycznej ofierze przemocy
stownej 1 wskazaé, jak nalezy radzi¢ sobie w kontaktach z innymi. W przypadku
nasilonej agresji slownej poczucia bezpieczenstwa i wsparcia wymagaja rowniez
swiadkowie ataku. Nalezy przeprowadzi¢ rozmowe ze $wiadkami przemocy, wyjasnic¢
im pojecie agresji, przypomnie¢ normy 1 zasady reagowania na przemoc, ustali¢
dziatania w podobnych przypadkach;

w powaznych przypadkach np. uzyskania informacji o popekieniu przestepstwa
sciganego z urzedu lub przestepstwa S$ciganego na wniosek poszkodowanego
powiadamiana jest policja;

wobec ucznia przejawiajacego zachowania agresywne stosuje si¢ konsekwencje
przewidziane w statucie lub regulaminie szkoty.



Obowigzki pracownikoéw szkoty:

e zapoznanie si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury;

e udziat w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury;

e znajomo$¢ numerdw telefondéw osdb odpowiedzialnych za uruchomienie procedury;
e znajomo$¢ swoich zadan na wypadek uruchomienia procedury;

e szkolenie ucznidow w zakresie postepowania na wypadek uruchomienia procedury;
e stosowanie si¢ do polecen osoby zarzadzajacej sytuacja kryzysowa.

2. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POJAWIENIA SIE W SZKOLE SUBSTANCII
PSYCHOAKTYWNYCH
2. 1. Znalezienie w szkole substancji psychoaktywnych

Cel: zapewnienie zdrowia i bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego
ucznidow przebywajacych w szkole/ placowce w sytuacji zagrozen wewngtrznych zwigzanych
z rozprowadzaniem niebezpiecznych $rodkdéw odurzajacych oraz odurzeniem alkoholem,
narkotykami lub dopalaczami.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: dyrektor szkoty, pedagog szkolny/psycholog
szkolny.

Podstawy uruchomienia procedury: wystgpienie zagrozenia w zwigzku z
rozpowszechnianiem §rodkéw odurzajacych (narkotykéw, dopalaczy) lub alkoholu;
narazeniem zdrowia ucznia po uzyciu $rodka odurzajacego lub spozycia alkoholu oraz
narazeniem zdrowia ucznia w wyniku wypadku w szkole lub poza nia.

Sposdb dzialania

a) W przypadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoty,
nalezy:

e zachowac szczegolne $rodki ostroznosci;

e zabezpieczy¢ substancje przed dostegpem do niej ucznidw oraz jej ewentualnym
zniszczeniem;

e poinformowac dyrektora/ wicedyrektora szkoty, ktory powiadamia policje;

e ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy;

e przekazac policji zabezpieczong substancj¢ oraz informacj¢ o zaistniatej sytuacji;

e opracowac i prowadzi¢ projekty edukacyjne dotyczace w/w problematyki.

b) W przypadku podejrzenia ucznia o posiadanie sSrodkéw odurzajgcych nalezy:

e odizolowac ucznia od pozostalych uczniow w klasie. Dyrektor/wicedyrektor wyznacza
osobe odpowiedzialng za opieke nad uczniem;
e powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego;



powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora szkoty, dyrektor/wicedyrektor powiadamia
policjg;

zazada¢ od ucznia w obecnos$ci innej osoby/ pedagoga/ psychologa przekazania
posiadanej substancji;

zazada¢ od ucznia pokazania zawarto$ci plecaka oraz zawartosci kieszeni;
powiadomi¢ rodzicow/prawnych opiekundw ucznia;

poinformowac rodzicow o obowigzujacych procedurach w szkole/ placowce;
przeprowadzi¢ z uczniem w obecno$ci rodzicow/ opiekunéw prawnych dziecka
rozmowe¢ o ztamaniu obowigzujacego prawa szkolnego. W dalszej kolejnosci nalezy
obja¢ ucznia dzialaniami profilaktycznymi lub wychowawczymi. Wsparcia nalezy
udzieli¢ réwniez rodzicom/opiekunom prawnym ucznia;

podja¢ wraz z rodzicami/ opiekunami prawnymi dziatania profilaktyczne w zakresie
posiadania i rozprowadzania $rodkéw odurzajacych.

c) W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia alkoholem nalezy:

powiadomi¢ wychowawce klasy ucznia;

odizolowa¢ ucznia od pozostatych uczniow w klasie;

powiadomi¢ pedagoga/psychologa szkolnego;

przekaza¢ ucznia pod opieke pielegniarki/pedagoga /psychologa;

powiadomi¢ dyrektora/wicedyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji;

dyrektor/ wicedyrektor w dalszej kolejnosci: kierownik ksztalcenia praktycznego,
pedagog/ psycholog moze wezwaé policje/ pogotowie. W tej sytuacji do czasu
przybycia rodzica, uczen, zwlaszcza niepetnoletni, pozostaje pod opieka osoby
wyznaczonej przez dyrektora/wicedyrektora;

powiadomi¢ rodzicow/opiekunéw prawnych ucznia z prosba o przybycie do
szkoty/placowki;

poinformowa¢ rodzicow/ opiekundw prawnych o obowigzujacej w szkole procedurze
postepowania na wypadek znalezienia w szkole substancji psychoaktywnych. W dalszej
kolejnosci nalezy obja¢ ucznia dziataniami profilaktycznymi lub wychowawczymi.
Wsparcia nalezy udzieli¢ rowniez rodzicom/ opiekunom prawnym ucznia;
przeprowadzi¢ rozmow¢ z rodzicami, wskazujac argumenty dla zagrozenia zdrowia,
wskaza¢ dziatania, instytucje mogace stuzy¢ pomoca w zaistniatej sytuacji;
powiadomi¢ wtasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

d) W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia narkotykami nalezy:

przekaza¢ uzyskang informacje wychowawcy klasy;

poinformowac pielggniarke/pedagoga szkolnego/psychologa szkolnego;

w momencie rozpoznania odizolowac ucznia od pozostatych uczniéw w klasie;
przekazac¢ ucznia pod opieke pielegniarki/ pedagoga / psychologa;
poinformowac dyrektora/ wicedyrektora szkoty o zaistniatej sytuacji;

wezwac do szkoty rodzicoéw/ opiekunéw prawnych ucznia;



przekaza¢ rodzicom informacj¢ o obowigzujacej procedurze postgpowania;
przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/ opiekunami prawnymi oraz z uczniem,;
zobowigza¢ rodzicow/ opiekunow prawnych do pomocy dziecku w odstapieniu
odurzania si¢, wskaza¢ dzialania, instytucje mogace shuzy¢ pomoca w zaistnialej
sytuacji;

opracowa¢ dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem;

wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowac i ewaluowac efekty;
powiadomi¢ wtasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

e) W przypadku rozpoznania stanu odurzenia ucznia dopalaczami nalezy:

przekaza¢ uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy;

odizolowac ucznia od pozostatych uczniéw w klasie;

poinformowac pedagoga/ psychologa szkolnego;

przekaza¢ ucznia pod opieke pielggniarki/ pedagoga/ psychologa;

poinformowac dyrektora/ wicedyrektora szkoty o zaistnialej sytuacji;

wezwac pogotowie ratunkowe;

wezwac do szkoly rodzicow/ opiekundow prawnych ucznia;

przekaza¢ rodzicom/ opiekunom prawnym informacj¢ o obowigzujacej procedurze
postgpowania;

przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami/ opiekunami prawnymi oraz z uczniem w ich
obecnosci lub rozmowy indywidualnie w celu wyciszenia emocji;

udzieli¢ pomocy i1 zobowigzaé¢ rodzicow/ opiekunéw prawnych do pomocy dziecku w
odstgpieniu od odurzania sig;

opracowac dziatania profilaktyczne lub wychowawcze pracy z dzieckiem;

wdrozy¢ program wychowawczo-profilaktyczny. Monitorowaé 1 ewaluowac efekty
jego oddziatywania;

powiadomi¢ wtasciwe instytucje zajmujace si¢ zdrowiem ucznia.

f) W przypadku odmowy wspotpracy przez rodzicoOw/opiekundéw prawnych:

szkota powiadamia pisemnie o zaistniatej sytuacji Sad Rodzinny lub policje;
powiadomione instytucje wdrazaja obowigzujace procedury postgpowania;

szkota wspolpracuje z instytucjami w zakresie pomocy i wsparcia ucznia;

szkota udziela informacji 1 przekazuje dotychczasowe sposoby postgpowania z
uczniem;

szkota wspolpracuje z osrodkiem wychowawczym, w ktorym umieszczono ucznia;
szkota monitoruje ucznia do czasu osiaggniecia przez niego petnoletniosci.

Obowigzki pracownikéw szkoty. Nalezy:

zapoznac si¢ ze skutecznymi dziataniami profilaktycznymi;



e zapoznac¢ si¢ z rodzajami i wygladem $rodkoéw odurzajacych;

e zapoznac si¢ z symptomami wskazujacymi na odurzenie narkotykiem;

e zapoznac si¢ z symptomami naduzycia alkoholu;

e zapoznac si¢ z symptomami zachowania dealeréw $rodkéw odurzajacych;

e prowadzi¢ regularnie zaj¢cia z zakresu zagrozenia zdrowia srodkami niebezpiecznymi;

e prowadzi¢ systematyczne zajecia z zakresu stosowania obowigzujacego w szkole
prawa;

e realizowac projekty edukacyjne z uczniami o wspotczesnych zagrozeniach;
prowadzi¢ cykliczne szkolenia dla rodzicow o zagrozeniach zdrowia dzieci;

e prowadzi¢ ciagly obserwacje uczniow w kontekscie ich zdrowia i bezpieczenstwa;

e poznaé nazwy instytucji pomocowych zajmujacych si¢ uzaleznieniami;

e zapoznawac si¢ na biezgco z przepisami obowigzujacego prawa w zakresie zdrowia i
bezpieczenstwa uczniow;

e zapoznawal si¢ z programami rekomendowanymi, ktére nauczyciele moga

upowszechnia¢ w szkole (Www.programyrekomendowane.pl).

3. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA KRADZIEZY,
WYMUSZENIA PIENIEDZY LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

Celem procedury jest okreslenie sposobu postgpowania w przypadku stwierdzenia w
szkole przypadku kradziezy, wymuszenia pienigdzy lub przedmiotoéw wartosciowych,
dokonanych przez ucznia.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: za uruchomienie i anulowanie procedury oraz
kierowanie koniecznymi dzialaniami odpowiadajg kolejno: dyrektor placowki, w przypadku
jego nieobecnosci wicedyrektor, a w przypadku jego nieobecnosci pedagog/ psycholog
szkolny.

Sposob dziatania
a) Kradziez lub wymuszenie przedmiotu znacznej wartos$ci:

e dzialania majace na celu powstrzymanie i niwelowanie tego zjawiska winny zostaé
podjete bezzwlocznie;

e o0soba, ktora wykryta kradziez winna bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty;

e nalezy przekaza¢ sprawce czynu (o ile jest znany 1 przebywa na terenie szkoly) pod
opieke pedagoga/ psychologa szkolnego lub innej osoby wyznaczonej przez dyrektora/
wicedyrektora szkoty;

e nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa tj. przedmioty pochodzace z kradziezy lub
wymuszenia 1 przekazac je policji;

e nalezy zazadaé, aby uczen — w obecno$ci innej osoby, np. wychowawcy klasy,
pedagoga/ psychologa, dyrektora/ wicedyrektora lub innego pracownika szkoly —
przekazal skradziong rzecz, pokazat zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni, zawarto$¢
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swojej szafki w szatni szkolnej oraz przekazal inne przedmioty budzace podejrzenie co
do ich zwigzku z poszukiwang rzeczg. Nalezy pamietaé, ze pracownik szkoty nie ma
prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki ucznia. Moze
to zrobi¢ tylko policja;

we wspotpracy z pedagogiem/ psychologiem szkolnym nalezy ustali¢ okoliczno$ci
czynu i ewentualnych swiadkOw zdarzenia;

e dyrektor/ wicedyrektor szkoty winien wezwac rodzicéw/ opiekundw prawnych sprawcy
1 przeprowadzi¢ rozmowy z uczniem w ich obecnosci. Nalezy sporzadzi¢ notatke z tej
rozmowy podpisang przez rodzicOw/opiekundow prawnych;

e uwzgledniajac stopien niepelnosprawnosci ucznia i ewentualne inne dysfunkcje,
dyrektor/ wicedyrektor podejmuje decyzje o powiadomieniu policji;

e sprawca winien dokona¢ zado$cuczynienia poszkodowanemu w kradziezy.

b) Orzeczenie przez sad w stosunku do ucznia prawomocnego wyroku:

e po otrzymaniu zawiadomienia z sadu o prawomocnym ukonczeniu postepowania
karnego wobec ucznia dyrektor szkoly niezwlocznie na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej winien przedstawic tres¢ pisma.

e Rada Pedagogiczna moze podjac decyzje o skresleniu ucznia z listy uczniow;

e dyrektor szkoly powiadamia o decyzji Rady Pedagogicznej rodzicéw/ opiekunoéw
prawnych. Dyrektor — na podstawie przepisow kodeksu postepowania
administracyjnego oraz po uzyskaniu opinii samorzadu uczniowskiego — wydaje
decyzje o skresleniu ucznia z listy uczniéw szkoty.

Obowiazki pracownikow szkoty:

e zapoznanie si¢ z czynno$ciami realizowanymi w trakcie uruchamiania procedury;

e wziegcie udziatu w treningach i szkoleniach z zakresu stosowania procedury;

e znajomo$¢ numerdéw telefonow osob odpowiedzialnych za uruchomienie procedury;
e posiadanie wiedzy o swoich zadaniach na wypadek uruchomienia procedury;

e stosowanie si¢ do polecen osoby zarzadzajacej procedura.

4. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROSTYTUC)I W SZKOLE LUB WSROD
UCZNIOW

Cel: zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniow,
na wypadek zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z prostytucja w szkole lub w$rdd uczniow.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: dyrektor lub wicedyrektor szkoly. W
przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.

Podstawa prawna: Kodeks karny, art.18 § 3, art. 203, art. 204.

Sposob dzialania:



w przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktorej uczen byt §wiadkiem czynnosci
mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel/ pracownik przyjmujacy
zawiadomienie powinien powiadomi¢ o zaistnialym wydarzeniu dyrektora/
wicedyrektora szkoty;

w przypadku uzyskania informacji, ze uczen, ktory nie ukonczyt 18 lat, uprawia nierzad
badz przejawia inne zachowania $wiadczace o demoralizacji, nauczyciel powiadamia
wychowawce klasy, ktory powinien wezwac do szkoty rodzicéw/ prawnych opiekunow
ucznia;

w przypadku stwierdzenia przez pracownika/ nauczyciela, ze uczen/ uczennica
swiadomie lub nie dopuszczat si¢ czynno$ci, ktére moglyby by¢ uznane za
prostytuowanie si¢, powinien wezwac¢ do szkoly rodzicéw/ prawnych opiekunow
ucznia;

wychowawca/ pedagog/ psycholog winien przeprowadzi¢ rozmowe z rodzicami oraz z
uczniem, w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia
do zaniechania negatywnego postepowania, rodzicow za$ do szczegolnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej mozna zaproponowac rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki i udziatl dziecka w programie
terapeutycznym;

jezeli rodzice/ opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg si¢
do szkoly, a nadal z wiarygodnych zrédet napltywaja informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty winien pisemnie powiadomi¢ o zaistniatej
sytuacji sad rodzinny lub policj¢ (specjaliste ds. nieletnich);

w sytuacji, gdy szkota wykorzystala wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,
psychologiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoly winien powiadomi¢ sad rodzinny lub policje. Dalszy tok postgpowania
lezy w kompetencji tych instytucji;

jezeli postepowanie §wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat,
a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych, czy popetienie przestgpstwa, to
postgpowanie nauczyciela powinno by¢ okreslone przez statut i/ lub regulamin szkoty;
w przypadku uzyskania informacji o popehieniu przez ucznia, ktoéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalnosci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 Kodeksu karnego, dyrektor szkoly jest obowigzany niezwlocznie
zawiadomi¢ o tym prokuratora lub policje;

dyrektor szkoty winien powiadomi¢ policje¢ o podejrzeniu popetnienia przestepstwa;
wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowe z
rodzicami/ prawnymi opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia;

dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/ prawnymi opiekunami ustala konieczno$¢
podjecia dziatan z udziatem psychologa dzieciecego w celu zapewnienia opieki nad
uczniem/ uczennicg, ktorzy $wiadomie lub nie dopuszczali si¢ czynnosci, ktore
moglyby by¢ uznane za prostytuowanie sig.



5. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN
SEKSUALNYCH UCZNIOW W SZKOLE

Cel: zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego, psychicznego i emocjonalnego uczniow,
na wypadek zagrozenia wewnetrznego zwigzanego z zachowaniami uczniow o charakterze
seksualnym.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: dyrektor lub wicedyrektor szkoty. W
przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.

Sposdb dzialania:

e nauczyciel lub inny pracownik szkoty powinien powiadomi¢ wychowawce klasy i/lub
pedagoga/psychologa szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych
ucznidow w szkole, a jezeli jest ich §wiadkiem, zada od ucznia zaprzestania czynnosci i
podejmuje z nim rozmowe wychowawcza;

e w przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych
zachowaniach seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu
unikniecia ewentualnych konsekwencji, ktére moga by¢ zwigzane z przemoca
skierowang wobec tego ucznia przez uczniow, ktorzy brali czynny udziat w tego typu
zachowaniach;

e wychowawca lub pedagog/ psycholog szkolny przeprowadza rozmowe z uczniem oraz
informuje o zaistniatym zdarzeniu rodzicéw ucznia;

e jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajgce dla zmiany jego
zachowan, wychowawca, pedagog lub psycholog szkolny przekazuje rodzicom
informacj¢ o zachowaniu ich dziecka, zobowigzujac ich jednoczesnie do szczegdlnego
nadzoru nad nim;

e wychowawca moze wezwaé rodzicow/ opiekunow prawnych ucznia do szkoly i
przeprowadzi¢ rozmowe z uczniem w ich obecnos$ci oraz ustali¢ z nimi dalsze wspdlne
postepowanie z dzieckiem,;

e w sytuacji, kiedy rodzice odmawiaja wspolpracy lub nie reaguja na wezwanie do
pojawienia si¢ w szkole oraz gdy szkota wykorzysta dostepne jej metody oddziatywan
wychowawczych 1 nie przynosza one spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia
wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np. uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty
pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy Wydzial Rodzinny i
Nieletnich lub policje — Wydziat ds. Nieletnich;

e g¢dy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popelnieniu przez niego przestepstwa (np.
gwattu), pedagog/ psycholog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly, po
uprzednim powiadomieniu o zajSciu rodzicow/opiekunéw ucznia, zawiadamia
najblizsza jednostke policji, ktéra dalej postgpuje zgodnie ze swoimi procedurami.
Pedagog/ psycholog szkolny cate zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie
doktadng notatke;
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e jezeli postgpowanie $wiadczace o demoralizacji przejawia uczen, ktory ukonczyt 18 lat,
a nie jest to udziat w dziatalnosci grup przestepczych, czy popetienie przestepstwa, to
postepowanie nauczyciela powinno by¢ okre§lone przez statut i/ lub regulamin szkoty;

e w przypadku uzyskania informacji o popehieniu przez ucznia, ktéry ukonczyt 17 lat,
przestepstwa $ciganego z urzedu lub jego udzialu w dziatalnosci grup przestepczych,
zgodnie z art. 304 § 2 Kodeksu karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji
jest obowigzany niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.

6. PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYPADKU UCZNIA W SZKOLE
Cel: zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow szkoly gwarantujacych
poszkodowanemu w wypadku w szkole uczniowi nalezytg opieke i niezbedng pomoc.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: dyrektor lub wicedyrektor szkoly. W
przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.

Sposéb dzialania

Wypadek ucznia jest to nagle zdarzenie wywotane przyczyna zewnetrzng, powodujace
uraz lub $mier¢, ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoly: na terenie
szkoty lub poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opiekg nauczycieli).

a) Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

Pracownik szkoty, ktéry otrzymal wiadomos¢ o wypadku ucznia, niezwlocznie
zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci sprowadzajac fachowa pomoc medyczna,
a w miar¢ mozliwos$ci udzielajac poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej
pomocy w wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego pracownika szkoty. Jej
nieudzielenie, szczegolnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia,
skutkuje sankcja karna.

W sytuacji wypadku ucznia, nauczyciel przerywa lekcj¢, wyprowadzajac uczniow z
Miejsca zagrozenia, jezeli miejsce, w ktorym sg lub beda prowadzone zaj¢cia moze stwarzac
zagrozenie dla bezpieczenstwa ucznidw. Pracownik zobowigzany jest do niezwlocznego
powiadomienia dyrektora szkoly o sytuacji.

b) Obowigzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

O kazdym wypadku zawiadamia si¢ niezwlocznie: rodzicow (opiekunow)
poszkodowanego, pracownika szkoty odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i higien¢ pracy,
spotecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkole lub placowke oraz rade rodzicéw. O
wypadku $miertelnym, cigzkim 1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwlocznie prokuratora i
kuratora o$wiaty. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia si¢
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub
upowazniony przez niego pracownik szkoly. Powiadamiajacy dokumentuje zaistnialg sytuacje
wpisem w dzienniku zaj¢¢, podajac date i godzing powiadomienia rodzicéw/ opiekunow
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prawnych ucznia o wypadku. Przy lekkich przypadkach (brak wyraZznych obrazen — np.
widoczne tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po udzieleniu
pierwszej pomocy poszkodowanemu uczniowi, powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim:
potrzebe wezwania pogotowia ratunkowego lub potrzebg wczesniejszego przyjs$cia rodzica/
opiekuna prawnego i godzing odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia. Informacje o
powyzszych ustaleniach powiadamiajacy zamieszcza rowniez w dzienniku zaje¢. W kazdym
trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy) dyrektor lub
upowazniona osoba wzywa pogotowie ratunkowe. W przypadku stwierdzenia przez lekarza
potrzeby pobytu ucznia w szpitalu, nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.

Jezeli wypadek zostal spowodowany niesprawno$cig techniczng pomieszczenia lub
urzadzen, miejsce wypadku pozostawia si¢ nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu
dokonania ogledzin lub wykonania szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli wypadek zdarzyt si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/ kierownik wycieczKi i
odpowiada za nie. Do czasu rozpoczgcia pracy przez zespot powypadkowy, dyrektor
zabezpiecza miejsce wypadku w sposob wykluczajacy dopuszczenie 0osob niepowotanych.

Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonaé
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

c) Zespot powypadkowy

Dyrektor szkoty powoluje zespot powypadkowy. W jego sklad wchodzi z zasady
pracownik odpowiedzialny za stuzby bezpieczenstwo 1 higieng pracy. Jezeli w sktadzie zespotu
nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad zespotu wchodzi dyrektor szkoty. W
sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora oswiaty lub
rady rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie
ma go w skladzie zespotu — przewodniczacego zespotu sposrod pracownikow szkoty wyznacza
dyrektor.

d) Postgpowanie powypadkowe
Zespot powypadkowy:

e przeprowadza postgpowanie powypadkowe i sporzgdza dokumentacj¢ powypadkows;

e rozmawia z uczniem (w obecno$ci rodzica/ opiekuna prawnego lub wychowawcy/
pedagoga/ psychologa szkolnego) i sporzadza protokoét przestuchania;

e rozmawia ze S$wiadkami wypadku i sporzadza protokoty przestuchania. Jezeli
$wiadkami sg uczniowie — przeshuchanie odbywa si¢ w obecnosci wychowawcy lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokdt przestuchania odczytuje si¢ w obecnos$ci
ucznia — $wiadka i jego rodzicow/opiekunow prawnych;

e sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku;

12



uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktdrego uczen przebywal w
czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek;

uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen 1 okresleniem rodzaju wypadku;
sporzadza protokol powypadkowy nie pdzniej niz w ciggu 21 dni od daty uzyskania
zawiadomienia 0 wypadku — protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu
oraz dyrektor szkoty;

przekroczenie terminu 21 dni moze nastgpi¢ w przypadku, gdy wystapig uzasadnione
przeszkody lub trudno$ci uniemozliwiajace sporzadzenie protokolu w wyznaczonym
terminie. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego
zespotu;

czlonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢
zdanie odrgbne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym;

protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty;

jezeli do tresci protokolu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez
rodzicéw/ opiekundw prawnych ucznia poszkodowanego, postgpowanie powypadkowe
uznaje si¢ za zakonczone. Protokét powypadkowy sporzadza si¢ w trzech
egzemplarzach dla: poszkodowanego, szkoty, ktéra przechowuje go w dokumentacji
powypadkowej wypadku ucznia oraz dla organu prowadzacego lub kuratora o§wiaty
(na zadanie);

z treScig protokolu powypadkowego 1 innymi materiatami postepowania
powypadkowego zaznajamia si¢: poszkodowanego pelnoletniego 1 rodzicow
(opiekunow) poszkodowanego matoletniego. Jezeli poszkodowany petnoletni zmart lub
nie pozwala mu na to stan zdrowia, z materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢ jego rodzicow (opiekunoéw). Protokét powypadkowy dorgeza sie
osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materialami post¢powania
powypadkowego.

e) Wniesienia zastrzezen do protokotu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym doreczono

protokot, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu
protokotu). Zastrzezenia sklada si¢ przewodniczagcemu zespotu w formie pisemnej lub ustnej 1
wtedy przewodniczacy wpisuje je do protokotu. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegdlnosSci

niewykorzystania wszystkich $rodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego, sprzecznosci istotnych ustalen protokolu z zebranym materiatem dowodowym.

Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkotg. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ
prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu

lub przeprowadzenie okre$lonych czynnos$ci dowodowych, powota¢ nowy zespo6t celem
ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.

f) Dokumentacja
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Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkéw. Dyrektor wskazuje prawidlowe
zachowania 1 odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o wnioskach 1 podjetych
dziataniach profilaktycznych, zmierzajacych do zapobiegania analogicznym wypadkom.

7. PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POPEENIENIA PRZEZ UCZNIA CZYNU
KARALNEGO

Cel: zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek popehienia przez
ucznia czynu karalnego oraz udzielenie pomocy uczniowi — sprawcy czynu karalnego.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: dyrektor lub wicedyrektor szkoty, osoba
wyznaczona w przypadku nieobecno$ci w/w.

Podstawy uruchomienia dzialan: przypadek dotyczy czynow zabronionych przez
ustawe o postgpowaniu w sprawach nieletnich rozumianych jako przestepstwo, przestepstwo
skarbowe albo wykroczenie okreslone w artykutach:

e art. 50a: posiadanie noza, maczety lub innego niebezpiecznego przedmiotu w miejscu
publicznym;

e art. 51: zakl6cenie spokoju lub porzadku publicznego;

e art. 69: umyslne niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow;

e art. 74: niszczenie, uszkadzanie, usuwanie znakow ostrzegawczych;

e art. 76: rzucanie przedmiotami w pojazd mechaniczny;

e art. 85: samowolne ustawianie, niszczenie, uszkadzanie znakow;

e art. 87: prowadzenie pojazdu w stanie po uzyciu alkoholu;

e art. 119: kradziez lub przywlaszczenie;

e art. 122: paserstwo, czyli nabycie mienia, wiedzac o tym, ze pochodzi ono z kradziezy;

e art. 124: niszczenie lub uszkadzanie cudzej rzeczy;

e art. 133: spekulacja biletami, tzw. konik;

e art. 143: utrudnianie lub uniemozliwianie korzystania z urzadzen uzytku publicznego.

Sposdb dzialania:

e osoba bedaca swiadkiem/ dostrzegla zagrozenie zobowigzania jest do powiadomienia
dyrektora/wicedyrektora szkoty;

e dyrektor/ wicedyrektor szkolty odpowiada za wustalenie okolicznoéci czynu i
ewentualnych §wiadkéw zdarzenia;

e w przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, wyznaczone przez
niego osoby winny zatrzymac i przekaza¢ go dyrektorowi/ wicedyrektorowi szkoty lub
pedagogowi/ psychologowi szkolnemu pod opieke;

e dyrektor/ wicedyrektor szkoly winien powiadomi¢ rodzicow ucznia o zaistnialym
przypadku;

e dyrektor/ wicedyrektor szkoly jest zobowigzany do niezwlocznego powiadomienia
policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozbdj, uszkodzenie ciala itp.) lub w
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przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamos$¢ jest nieznana.
Do jego obowigzkéw nalezy takze zabezpieczenie ewentualnych dowodow lub
przedmiotow pochodzacych z przestepstwa i przekazanie ich policji.

8. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU UCZNIA BEDACEGO OFIARA CZYNU
KARALNEGO

Cel: zapewnienie bezpieczenstwa fizycznego w szkole na wypadek zidentyfikowania w
szkole ucznia bedgcego ofiarg czynu karalnego ucznia oraz udzielenie pomocy uczniowi —
ofierze czynu karalnego.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanie: dyrektor lub wicedyrektor szkoly. W
przypadku ich nieobecnosci — osoba przez nich upowazniona.

Podstawy uruchomienia dzialan: sytuacja, w ktérej uczen stal si¢ ofiarg czynu
karalnego zabronionego przez ustawe o postepowaniu w sprawach nieletnich.

Sposdb dzialania:

e osoba bedagca $§wiadkiem, ktora dostrzegta zagrozenie, winna udzieli¢ ofierze czynu
karalnego pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnié jej udzielenie przez
wezwanie lekarza, w przypadku kiedy ofiara doznata obrazen. Nastgpnie §wiadek
powinien powiadomi¢ o sytuacji dyrektora/ wicedyrektora szkoty;

e obowigzkiem dyrektora szkoty jest niezwtoczne powiadomienie rodzicéw/ opiekunow
prawnych ucznia — ofiary czynu karalnego;

e nastepnie dyrektor szkoly winien niezwlocznie wezwaé policje, szczegdlnie w
przypadku, kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia S$ladow
przestepstwa, ustalenia okoliczno$ci i ewentualnych §wiadkow zdarzenia;

e w dalszej kolejnosci ofiara czynu karalnego powinna otrzyma¢ pomoc, wsparcie
psychologiczne.

9. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU DOSTEPU DO TRESCI SZKODLIWYCH,
NIEPOZADANYCH | NIELEGALNYCH
Podstawy prawne uruchomienia procedury: Kodeks karny, Statut szkoty, Regulamin szkoty.

Rodzaj zagrozenia objetego procedura: zagrozenie fatwym dostgpem do tresci szkodliwych,
niedozwolonych, nielegalnych i niebezpiecznych dla zdrowia (pornografia, tresci obrazujace
przemoc i promujace dziatania szkodliwe dla zdrowia i1 zycia dzieci, popularyzujace ideologie
faszystowska i dziatalno$¢ niezgodna z prawem, nawotywanie do samookaleczen i samobdjstw,
korzystania z narkotykow, niebezpieczenstwo werbunku dzieci i mlodziezy do organizacji
nielegalnych i terrorystycznych).

Telefony/ kontakty alarmowe krajowe: zgtaszanie nielegalnych tresci — www.dyzurnet.pl,
tel. 801 615 005, Policja 997.
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Sposob postepowania:
a) Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow

Reakcja szkoly w przypadku pozyskania wiedzy o wystapieniu zagrozenia bgdzie
zalezna od tego czy tresci nielegalne lub szkodliwe: a) mozna bezposrednio powigzaé z
uczniami danej szkoty, b) nie majg zwigzku z uczniami danej szkoty, lecz wymagaja kontaktu
szkoty z odpowiednimi stuzbami.

W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej (pliki z
tresciami niedozwolonymi, zapisy rozmoéw w komunikatorach, e—maile, zrzuty ekranu),
znalezione w Internecie lub w komputerze dziecka. Zabezpieczenie dowodow jest zadaniem
rodzicow lub opiekunéw prawnych dziecka, w czynno$ciach tych moze wspomaga¢ ich
przedstawiciel szkoly posiadajacy odpowiednie kompetencje techniczne. W przypadku sytuacji
(a) rozwigzanie lezy po stronie szkoty, (b) nalezy rozwazy¢ zgloszenie incydentu na policje
oraz zglosi¢ go do serwisu Dyzurnet (dyzurnet.pl).

b) Identyfikacja sprawcy(6w)

W identyfikacji sprawcow kluczowe znaczenie odgrywaé beda zgromadzone dowody.
W procesie udostepniania nielegalnych i szkodliwych tresci matoletnim wystepuja na ogot:
tworca treSci (np. pornografii) oraz osoby, ktdra udostepnity je dziecku. Czgsto osobami tymi
sa roéwiesnicy — uczniowie tej samej szkoly czy klasy, dzieci sgsiadow. Konieczne jest
poinformowanie wszystkich rodzicéw lub opiekunéw dzieci uczestniczacych w zdarzeniu o
sytuacji i roli ich dzieci.

c) Dziatania wobec sprawcow zdarzenia ze szkoly/ spoza szkoty

W  przypadku wudostepniania treSci opisanych wczesniej jako szkodliwych/
niedozwolonych/ nielegalnych 1 niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia nalezy
przeprowadzi¢ z nim rozmowe¢ na temat jego postgpowania i w jej trakcie uzmystowi¢ mu
szkodliwos$¢ prowadzonych przez niego dziatania. Dzialania szkoly powinny koncentrowac si¢
jednak na aktywno$ciach wychowawczych. W przypadku upowszechniania przez sprawcow
tresci nielegalnych (np. pornografii dziecigcej) nalezy ztozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na

policje.

d) Aktywno$ci wobec ofiar zdarzenia

Ucznidow — ofiary i $wiadkéw zdarzenia — nalezy od pierwszego etapu interwencji
otoczy¢ opieka psychologiczno—pedagogiczng. Rozmowa z dzieckiem powinna si¢ odbywaé w
warunkach jego komfortu psychicznego, z poszanowaniem poufnosci i podmiotowosci ucznia
ze wzgledu na fakt, iz kontakt z tre§ciami nielegalnymi moze mie¢ bardzo szkodliwy wptyw na
jego psychike. W jej trakcie nalezy ustali¢ okolicznosci uzyskania przez ofiare dostepu do ww.
tresci. Nalezy koniecznie powiadomi¢ ich rodzicow lub opiekunéw prawnych o zdarzeniu i
uzgodni¢ z nimi podejmowane dziatania i formy wsparcia dziecka.
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Dzialania szkoty w takich przypadkach powinna cechowaé poufno$¢ i empatia w
kontaktach z wszystkimi uczestnikami zdarzenia oraz udzielajgcymi wsparcia.

W przypadku kontaktu dziecka z tresciami szkodliwymi nalezy doktadnie zbadac
sposob, w jaki nastgpil kontakt dziecka z nimi. Poszukiwanie przez dziecko tego typu tresci w
sieci lub podsuwanie ich dziecku przez innych moze by¢ oznaka niepokojacych incydentow ze
$wiata rzeczywistego. Np. kontakty z osobami handlujgcymi narkotykami czy proces rekrutacji
do sekty lub innej niebezpiecznej grupy.

e) Aktywnosci wobec swiadkow

W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do $rodowiska rowiesniczego
ofiary (w klasie lub w szkole), wskazane jest podjecie dziatan edukacyjnych i wychowawczych.

f) Wspotpraca z Policja i sgdami rodzinnymi

W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materialdow pornograficznych z
udziatem nieletniego lub prob uwiedzenia maloletniego w wieku do 15 lat przez osobe dorosta
nalezy — w porozumieniu z rodzicami dziecka — niezwlocznie powiadomic¢ Policje¢

g) Wspdlpraca ze stuzbami i placowkami specjalistycznymi

Kontakt z tre$§ciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywotaé potrzebe
skorzystania przez ofiar¢ ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o takim kontakcie
1 skierowaniu na terapi¢ musi zosta¢ podjeta w porozumieniu z rodzicami/opiekunami
prawnymi dziecka.

10. PROCEDURA REAGOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA CYBERPRZEMOCY
Podstawy prawne uruchomienia procedury: Kodeks karny, Statut szkoty, Regulamin
szkoty.

Rodzaj zagrozenia objetego procedura: cyberprzemoc — przemoc z uzyciem
technologii informacyjnych i komunikacyjnych, goéwnie Internetu oraz telefondw
komorkowych. Podstawowe formy zjawiska to nekanie, straszenie, szantazowanie z uzyciem
sieci, publikowanie lub rozsylanie o$mieszajacych, kompromitujacych informacji, zdjec,
filmow z uzyciem sieci oraz podszywanie si¢ w sieci pod kogo$ wbrew jego woli. Do dziatan
okreslanych mianem cyberprzemocy wykorzystywane sa gtéwnie: poczta elektroniczna, czaty,
komunikatory, strony internetowe, blogi, media spoteczno$ciowe, grupy dyskusyjne, sms i
mms.

Telefony alarmowe krajowe i lokalne:

e Duzieciecy Telefon Zaufania Rzecznika Praw Dziecka: 800 12 12 12;

e Telefon Zaufania dla Dzieci i Mlodziezy: 116 111, https:/11611.pl/;

e Telefon dla Rodzicéw 1 Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci: 800 100 100,
https://800100100.pl/;
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Zglaszanie nielegalnych tresci: dyzurnet.pl, dyzurnet@dyzurnet.pl, 810 615 005.

Procedura post¢gpowania:

przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznos$ci zdarzenia;

przypadek cyberprzemocy moze zosta¢ ujawniony przez ofiarg, Swiadka (np. innego
ucznia, nauczyciela, rodzica) lub osobe bliska ofierze (np. rodzice, rodzenstwo,
przyjaciele). W kazdym przypadku nalezy ze spokojem wystucha¢ osoby zglaszajace;j i
okaza¢ jej wsparcie. Podzigkowac za zaufanie i zgloszenie tej sprawy;

jesli zglaszajacym jest ofiara cyberprzemocy, podejmujac dziatania przede wszystkim
nalezy okaza¢ wsparcie, z zachowaniem jej podmiotowosci i poszanowaniem jej uczuc.
Potwierdzi¢, Ze ujawnienie przemocy jest dobra decyzja. Taka rozmowg¢ nalezy
przeprowadzi¢ w miejscu bezpiecznym, zapewniajagcym ofierze intymnos¢. Nie nalezy
podejmowa¢ krokow, ktore mogtyby prowadzi¢ do powtdrnej wiktymizacji, czy
wzbudzi¢ podejrzenia sprawcy (np. wywotywac ucznia z lekcji do dyrekcji);

jesli osoba zglaszajaca nie jest ofiara, na poczatku prosimy o opis sytuacji, takze z
zachowaniem podmiotowos$ci 1 poszanowaniem uczu¢ osoby zglaszajacej (np. strach
przed byciem kapusiem, obawa o wlasne bezpieczenstwo). W kazdej sytuacji w trakcie
ustalania okoliczno$ci trzeba ustali¢ charakter zdarzenia (rozmiar i rang¢ szkody,
jednorazowo$¢ / powtarzalnos$¢). Realizujac procedure nalezy unikaé dziatan, ktore
moglyby wtornie stygmatyzowac ofiar¢ lub sprawce, np.: wywolywanie uczniow z
lekcji, konfrontowanie ofiary i sprawcy, niewspotmierna kara, wytykanie palcami etc.
Trzeba dokona¢ oceny, czy zdarzenie wyczerpuje znamiona cyberprzemocy, czy jest
np. niezbyt udanym zartem (wtedy trzeba podja¢ dziatania profilaktyczne majace na
celu niedopuszczenie do eskalacji tego typu zachowan w stron¢ cyberprzemocy).

a) Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow

Nalezy zabezpieczy¢ wszystkie dowody zwigzane z aktem cyberprzemocy (np. zrobié¢

kopie materialow, zanotowac date 1 czas otrzymania materiatow, dane nadawcy, adresy stron
www, histori¢ potaczen etc.). W trakcie zbierania materialow nalezy zadbaé o bezpieczenstwo
0sOb zaangazowanych w problem.

b) Identyfikacja sprawcy(6w)

Identyfikacja sprawcy(6w) czgsto jest mozliwa dzieki zebranym materiatom — wynikom

rozmow z osobg zgtaszajaca, z ofiarg, analizie zebranych materialow. Ofiara czesto domysla
si¢, kto stosuje wobec niego cyberprzemoc.

Jesli ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, a w ocenie kadry pedagogicznej jest to

konieczne, nalezy skontaktowac si¢ z Policja. Bezwzglednie nalezy zglosi¢ rozpowszechnianie
nagich zdje¢ osob ponizej 18 roku zycia (art. 202 par. 3 Kk)

) Aktywnosci wobec sprawcow zdarzenia ze szkoly/spoza szkoty
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Gdy sprawca cyberprzemocy jest znany i jest on uczniem szkoty, pedagog/ psycholog
szkolny powinien przeprowadzi¢ z nim rozmowe o jego zachowaniu. Rozmowa ma stuzy¢
ustaleniu okoliczno$ci zdarzenia, jego wspoOlnej analizie (w tym np. przyjrzeniu si¢
przyczynom), a takze probie rozwigzania sytuacji konfliktowej (w tym spoSobow
zado$Cuczynienia ofiarom cyberprzemocy).

Cyberprzemoc podlega sankcjom okreslonym w wewnetrznych przepisach szkoty (m.
in. w statucie, kontrakcie, regulaminie). Szkota moze tu stosowa¢ konsekwencje przewidziane
dla sytuacji ,.tradycyjnej” przemocy oraz rozszerzy¢ repertuar dostgpnych $rodkoéw, np. o
czasowy zakaz korzystania ze szkolnej pracowni komputerowej w czasie wolnym i
przynoszenia do szkoty akcesoriow elektronicznych (PSP, mp3) itp.

d) AktywnoS$ci wobec ofiar zdarzenia

W pierwszej kolejnosci nalezy udzieli¢ wsparcia ofierze. Musi si¢ ona czu¢ bezpieczna
1zaopiekowana przez dorostych. Na poczucie bezpieczenstwa dziecka wptywa fakt, ze wie ono,
1z szkota podejmuje kroki w celu rozwigzania problemu.

Podczas rozmowy z uczniem — ofiarg cyberprzemocy — nalezy zapewni¢ go, ze nie jest
winny zaistniatej sytuacji oraz, ze nikt nie ma prawa zachowywac si¢ w ten sposéb wobec
niego, a takze podkresli¢, iz dobrze zrobil, ujawniajac sytuacje.

Nalezy okaza¢ zrozumienie dla jego uczu¢, w tym wobec trudnosci z ujawnieniem
okoliczno$ci wydarzenia, strachu, wstydu. Trzeba podkresli¢, ze szkota nie toleruje przemocy
1 zostang podjete odpowiednie procedury interwencyjne. Nalezy poinformowa¢ ucznia o
krokach, jakie moze podja¢ szkota i o sposobach, w jaki moze zapewni¢ mu bezpieczenstwo.

Nalezy pomoc ofierze (rodzicom ofiary) w zabezpieczeniu dowodow (to moze by¢ dla
niej zadanie trudne zaréwno ze wzgledéw technicznych, jak i emocjonalnych), zerwaniu
kontaktu ze sprawca, zadbaniu o podstawowe zasady bezpieczenstwa on-line (np.
nieudostgpnianie swoich danych kontaktowych, ksztattowanie swojego wizerunku etc).

Pomoc ofierze nie moze konczy¢ si¢ w momencie zakonczenia procedury. Warto
monitorowac sytuacje, czuwac nad bezpieczenstwem poszkodowanego, np. zwraca¢ uwage czy
nie sa podejmowane wobec niej dalsze dziatania przemocowe, obserwowac, jak sobie radzi w
grupie po ujawnionym incydencie cyberprzemocy.

W dziatania wobec ofiary nalezy wilaczy¢ rodzicow/ opiekunow ofiary — trzeba na
biezgco ich informowac o sytuacji, pamigtajgc przy tym o podmiotowym traktowaniu dziecka,
mdwigc mu o tym i starajac si¢ uzyskac jego akceptacje dla udziatu rodzicoéw. Jesli dziecko nie
wyraza zgody, nalezy omowi¢ z nim jego obawy, a jes§li to nie pomaga powota¢ si¢ na
obowigzujace nas zasady 1 przekaza¢ informacj¢ rodzicom. W trakcie rozmowy z dzieckiem
i/lub jego rodzicami/ opiekunami, jesli jest to wskazane, mozna zaproponowac¢ pomoc
specjalisty (np. psycholog szkolny, poradnia psychologiczno-pedagogiczna) oraz przekazac
informacje o mozliwos$ci zgtoszenia sprawy Policji.
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d) Aktywno$ci wobec $wiadkow

Nalezy zadba¢ o bezpieczenstwo swiadkdéw zdarzenia, zwlaszcza, jesli byli oni osobami
ujawniajacymi cyberprzemoc. W trakcie rozmowy ze §wiadkami nalezy okaza¢ zrozumienie i
empati¢ dla ich uczu¢ — obawy przed przypigciem tatki ,,donosiciela”, strachu przed staniem
si¢ kolejng ofiarg sprawcy itp.

e) Wspotpraca z Policja i sadami rodzinnymi

Samo wystapienie zjawiska cyberprzemocy nie jest jednoznaczne z konieczno$cia
zaangazowania Policji i sadu rodzinnego — procedura powinna umozliwia¢ rozwigzanie sytuacji
problemowej na poziomie pracy wychowawczej szkoly. Szkota powinna powiadomié
odpowiednie stuzby (np. sad rodzinny), gdy wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki
wychowawcze (rozmowa z rodzicami, konsekwencje z statutu i/lub regulaminu wobec ucznia)
1 interwencje pedagogiczne, a ich zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatow (np. nie
ma zmian postawy ucznia). Kontaktu z Policjag wymagaja wszelkie sytuacje, w ktorych zostato
naruszone prawo (np. grozby karalne, $wiadome publikowanie nielegalnych tresci,
rozpowszechnianie nagich zdj¢¢ z udzialem maloletnich). Za zgtoszenie powinien odpowiadaé
dyrektor/wicedyrektor szkoty.

f) Wspotpraca z dostawcami Internetu i operatorami telekomunikacyjnymi

Kontakt z dostawca ustugi moze by¢ wskazany w celu usunigcia z sieci
kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow. Do podjecia takiego dzialania stymuluje
administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga
elektroniczng (Dz.U. z 2019 r. poz. 123).

11. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZENIA PRYWATNOSCI —
NIEODPOWIEDNIEGO BADZ NIEZGODNEGO Z PRAWEM WYKORZYSTANIA DANYCH
OSOBOWYCH LUB WIZERUNKU UCZNIA | PRACOWNIKA SZKOLY

Podstawy prawne uruchomienia procedury: Kodeks karny (art. 190a), RODO 23.

Rodzaj zagrozenia objetego procedura: zagrozenie to polega na naruszeniu
prywatno$ci ucznia lub pracownika szkoly poprzez nieodpowiednie lub niezgodne z prawem
wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku dziecka 1 pracownika szkoty. Nalezy zwrdcic¢
uwage, 1z podszywanie si¢ pod inng osobe, wykorzystywanie jej wizerunku lub danych
osobowych w celu wyrzadzenia jej szkody osobistej lub majatkowej jest w §wietle polskiego
prawa przestepstwem. Najczestszymi formami wytudzenia lub kradziezy danych jest przejecie
profilu na portalu spotecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego wizerunku
ofiary (np. publikacja zdj¢¢ intymnych badZ fotomontaz), szantazu (w celu uzyskania korzysci
finansowych w zamian za niepublikowanie zdje¢ badz tresci naruszajacych dobry wizerunek
ofiary), dokonania zakupdw i innych transakcji finansowych (np. w sklepach internetowych na
koszt ofiary). Czesto naruszenia prywatnos$ci laczy si¢ z cyberprzemoca.
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Sposob postepowania
a) Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia

Gdy sprawca jest uczen, kolega ofiary ze szkoly, uczniowie lub rodzice winni
skontaktowac si¢ z dyrektorem szkoty, wychowawcg lub szkolnym mentorem bezpieczenstwa
cyfrowego. W przypadku gdy do naruszenia prywatnosci dochodzi ze strony dorostych osob
trzecich poprzez kradziez, wyludzenie danych osobowych wykorzystanie wizerunku dziecka,
rodzice winni skontaktowac¢ si¢ bezposrednio z Policjg 1 powiadomi¢ o tym szkote (zgodnie z
Kodeksem karnym $ciganie nastgpuje na wniosek pokrzywdzonego). Istotne dla $§cigania
sprawcy bedzie uzyskanie dowodow, ze sprawca zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody
majatkowej lub osobiste;j.

b) Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow

W  pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody nieodpowiedniego lub
niezgodnego z prawem dziatania — w formie elektronicznej (e-mail, zrzut ekranu, konwersacja
w komunikatorze lub sms). Réwnolegle nalezy dokona¢ zmian tych danych identyfikujacych,
ktore zalezg od ofiary, tj. haset i loginow lub kodéw dostepu do platform i portali
internetowych, tak aby uniemozliwi¢ kontynuacje procederu naruszania prywatno$ci — W
dziataniu tym ucznia powinna wspiera¢ osoba dorosta. Jesli wykradzione dane zostaty
wykorzystane w celu naruszenia dobrego wizerunku ofiary badz w innych celach niezgodnych
z prawem, nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych dzialan i usunigcia ich skutkow, takze tych
widocznych w Internecie. Likwidacja stron internetowych czy profili w portalach
spotecznosciowych, ktéra wymagac bedzie interwencji w zebrane dowody musi odbywac si¢
za zgoda Policji (o ile zostata powiadomiona). Szczegélnej uwagi wymagaja incydenty
kradziezy tozsamosci w celu postuzenia si¢ niag np. podczas zakupu towardéw online lub
dokonania transakcji finansowych. W tym przypadku nalezy skontaktowac si¢ ze sklepem lub
pozyczkodawcg 1 wyjasni¢ charakter zdarzenia. O czynach niezgodnych z prawem nalezy
powiadomi¢ Policjg.

c) Identyfikacja sprawcy(6w)

W przypadku, gdy dowody jasno wskazuja na konkretnego sprawceg oraz na spelnianie
przestanki, iz sprawca zmierzatl do wyrzadzenia ofierze szkody majatkowej lub osobistej nalezy
je zabezpieczy¢ i przekazac Policji. W przypadku gdy trudno to ustali¢, identyfikacji dokona¢
winna Policja. W przypadku znanego sprawcy, ktory jednak nie dziatat z powyzszych pobudek,
szkola powinna dazy¢ do rozwigzania problemu w ramach dzialan wychowawczo-
profilaktycznych uzgodnionych z rodzicami.

d) Aktywnos$ci wobec zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty

Gdy sprawca incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego — W porozumieniu z
rodzicami — podja¢ dziatania profilaktyczne, zmierzajace do uswiadomienia nieodpowiedniego
inielegalnego charakteru czynow, jakich dokonal. Jednym z elementéw takich dziatan powinno
by¢ zado$cuczynienie osobie poszkodowanej. Celem takich dzialanh winno by¢ nie tylko
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nabycie odpowiedniej wiedzy przez ucznia na temat wagi poszanowania prywatno$ci w
codziennym zyciu, ale trwala zmiana jego postawy na akceptujacg szacunek dla wizerunku i
prywatno$ci. Dziatania takie szkota winna podja¢ niezaleznie od powiadomienia Policji/ sadu
rodzinnego. Dyrekcja szkoty winna podja¢ decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie
Policji, biorgc pod uwage rodzaj czynu oraz wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie,
postawe po odkryciu incydentu, opinie wychowawcy i pedagoga. Dobrym rozwigzaniem jest
uzyskanie interpretacji prawnej radcy prawnego.

e) Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia

Nieletnig ofiar¢ incydentow nalezy otoczy¢, w porozumieniu z rodzicami/ opiekunami
prawnymi, opieka pedagogiczno—psychologiczng i powiadomi¢ o dziataniach podjetych w celu
usuni¢cia skutkéw dziatania sprawcy (np. usuni¢cie z Internetu intymnych zdje¢ ofiary,
zablokowanie dostepu do konta w portalu spotecznosciowym). Jesli kradziez tozsamos$ci badz
naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej i rodzicom, szkota winna zapewni¢
poufno$¢ dzialan, tak aby informacje narazajace ofiar¢ na naruszenie wizerunku nie byty
rozpowszechniane.

f) Aktywnosci wobec $swiadkoéw

Gdy kradziez tozsamos$ci badZz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane
szerszemu gronu uczniow szkoty, nalezy podja¢ wobec nich dziatania wychowawcze,
Zwracajace uwage na negatywng ocen¢ naruszania wizerunku ucznia kolezanki lub kolegi oraz
odpowiedzialno$¢ prawna.

g) Wspolpraca z Policjg i sadami rodzinnymi

Gdy naruszenie prywatnosci, wyludzenie lub kradziez tozsamo$ci skutkuja
wyrzadzeniem ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice ucznia winni o tym
powiadomi¢ Policjg.

h) Wspotpraca ze stuzbami placowkami specjalistycznymi

W przypadku konieczno$ci podejmowania dalszych dziatan pomocowych wobec ofiary,
mozna skierowa¢ ucznia, za zgoda 1 we wspoOlpracy z rodzicami/opiekunami prawnymi, do
placoéwki specjalistycznej, np. terapeutyczne;j.

12. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGROZENIA DLA ZDROWIA
UCZNIOW W ZWIAZKU Z NADMIERNYM KORZYSTANIEM Z INTERNETU

Podstawy prawne uruchomienia procedury: ustawa Prawo o$wiatowe z dnia 14
grudnia 2016 r.

Rodzaj zagrozenia objetego procedura: infoholizm (siecioholizm) — nadmierne,
obejmujgace niekiedy niemal calg dobg¢ korzystanie z zasobow Internetu i gier komputerowych
(najczegsceiej sieciowych) i1 portali spoteczno$ciowych przez dzieci. Jego negatywne efekty
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polegaja na pogarszaniu si¢ stanu zdrowia fizycznego (np. choroby oczu, padaczka ekranowa,
choroby kregostupa) 1 psychicznego (irytacja, rozdraznienie, spadek sprawnosci
psychofizycznej, a nawet depresja), zaniedbywaniu codziennych czynnos$ci, oraz ostabianiu
relacji rodzinnych i spotecznych.

Sposob postepowania
a) Przyjecie zgloszenia i ustalenie okoliczno$ci zdarzenia

W przypadku nadmiernego korzystania z komputera lub podejrzenia infoholizmu,
konieczne jest podejmowanie dziatan pomocowych — gtownie skierowanie ucznia, za zgodg i
we wspolpracy z rodzicami/ opiekunami prawnymi, do placowki specjalistycznej, np.
terapeutycznej. Kluczowe sg tutaj pozostale objawy wskazane wyzej. Nauczyciele w szkole
takze powinni zainteresowac si¢ przypadkami dzieci nieangazujacych si¢ w zycie klasy, a
poswigcajacymi wolne chwile na kontakt online lub przychodzacymi do szkoty po
nieprzespanej nocy. Rzadziej zgloszen mozna si¢ spodziewa¢ od rowiesnikow dziecka
nadmiernie korzystajacego z sieci.

b) Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow

Reakcja szkoty powinna polega¢ w pierwszych krokach na ustaleniu skutkow
zdrowotnych i psychicznych, jakie nadmierne korzystanie z zasoboéw Internetu wywotato u
dziecka (np. gorsze oceny w nauce, niedosypianie, niedojadanie, rezygnacja z dawnych
zainteresowan, zalamanie si¢ relacji z rodzing czy rowiesnikami). Celem tych ustalen jest
wybdr odpowiedniej $ciezki rozwigzywania problemu — z udzialem specjalistow (lekarzy,
terapeutow) lub bez — wytacznie w szkole.

c) Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia

Osoba, ktorej problem dotyczy, powinna zosta¢ otoczona zindywidualizowang opieka
pedagoga/psychologa szkolnego. Pierwszym jej etapem bedzie rozmowa (rozmowy) ze
specjalista, ktoéra pozwoli zdiagnozowac poziom zagrozenia, okresli¢ przyczyny popadnigcia w
natég (np. sytuacja domowa, brak sukceséw edukacyjnych w szkole, izolacja w $rodowisku
rowiesniczym) i ukaza¢ specyfike przypadku. Kazde dziecko, u ktorego podejrzewa si¢ natog
korzystania z Internetu powinno zosta¢ profesjonalnie zdiagnozowane za zgoda
rodzicow/opiekundw prawnych przez psychologa szkolnego lub Poradni¢ Psychologiczno-
Pedagogiczna.

Uczniowi w trakcie wsparcia nalezy zapewni¢ komfort psychiczny — 0 jego sytuacji i
specyfice uwarunkowan osobistych powinni zosta¢ powiadomieni wszyscy uczacy go i
oceniajacy nauczyciele. Z rodzicami/ opiekunami prawnymi dziecka nalezy oméwi¢ wspdlne
rozwigzania trudnej sytuacji. Tylko synergiczne wspoéldziatanie rodzicow 1 szkoly moze
zagwarantowac powodzenie podejmowanych dziatan wspierajacych dziecko.

d) Aktywnos$ci wobec §wiadkoéw
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Jesli $Swiadkami problemu sg rowiesnicy ucznia, nalezy zwroci¢ im uwage na negatywne
aspekty nadmiernego korzystania z zasobow Internetu oraz zaapelowac o wsparcie dla osoby
dotknigtego problemem.

e) Wspoltpraca ze stuzbami i placowkami specjalistycznymi

W przypadku zdiagnozowania przez psychologa uzaleznienia od korzystania z zasobow
Internetu, dziecko powinno zosta¢ skierowane we wspotpracy z rodzicami/ opiekunami
prawnymi do placowki specjalistycznej oferujacej program terapeutyczny.

13. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NAWIAZYWANIA NIEBEZPIECZNYCH
KONTAKTOW W INTERNECIE — UWODZENIE, ZAGROZENIE WYKORZYSTANIEM

Podstawy prawne uruchomienia procedury: Kodeks karny, art. 200, 200a par. 1 i 2,
art. 286 par.1.

Rodzaj zagrozenia objetego procedura: zagrozenie obejmuje kontakty o0sob
dorostych z matoletnimi w celu znajomosci prowadzacych do wytudzenia poufnych informacji,
nawigzania kontaktéw seksualnych, sktonienia dziecka do zachowan niebezpiecznych dla jego
zdrowia 1 zycia lub wyludzenia wtasnosci (np. danych, pieniedzy, cennych przedmiotow
rodzinnych).

Telefony alarmowe krajowe

e Telefon Zaufania dla Dzieci i Mtodziezy: 116 111, https:/116111.pl/

e Telefon dla Rodzicéw 1 Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci: 800 100 100,
https://800100100.pl/

e Zglaszanie nielegalnych tresci: dyzurnet.pl, dyzurnet@dyzurnet.pl, 801 615 005
Sposob postepowania
a) Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia

Osobami najcze$ciej zgtaszajacymi omawiany problem sg rodzice/ opiekunowie prawni
dziecka lub osoby zajmujace si¢ ,,poszukiwaniem pedofili”. W pierwszym przypadku
informacja trafia najpierw do szkot, w drugim — na Policj¢. Zdarza si¢, ze informacja
uzyskiwana jest ze srodowiska rowiesnikow ofiary. Kluczowe znaczenie w dziataniach szkoty
ma czas reakcji — szybko$¢ przeciwdziatania zagrozeniu ze wzgledu na niezwykle szkodliwe
konsekwencje realizacji kontaktu online, przeradzajacego si¢ w zachowania w $wiecie
rzeczywistym: uwiedzenie i wykorzystanie seksualne, kidnaping, a takze wyludzenie pieni¢dzy
czy przedmiotow duzej wartosci. W przypadkach niebezpiecznych kontaktow inicjowanych w
Internecie moze dochodzi¢ do zagrozenia zycia i zdrowia dziecka, szantazu i przymusu
realizacji czynno$ci seksualnych.

b) Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodoéw
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Nalezy zidentyfikowa¢ i zabezpieczy¢ w szkole, w formie elektronicznej dowody
dzialania dorostego sprawcy uwiedzenia (zapisy rozméw w komunikatorach, na portalach
spolecznosciowych; zrzuty ekranowe, zdjecia, wiadomosci e-mail). Jednocze$nie
bezzwlocznie nalezy zawiadomi¢ Policj¢ o zdarzeniu.

c) Identyfikacja sprawcy(6w)

Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowac¢ samodzielnych dziatan w celu
dotarcia do sprawcy, lecz udziela¢ wszelkiego mozliwego wsparcia organom $cigania, m.in.
zabezpieczy¢ i przekaza¢ zebrane dowody. Identyfikacja sprawcy wykracza poza kompetencje
1 mozliwosci szkoly w wigkszosci przypadkow uwodzenia przez Internet.

d) Aktywnos$ci wobec sprawcow ze szkoly/ spoza szkoty

Nie nalezy podejmowac aktywnos$ci zmierzajacych bezposrednio do kontaktu ze
sprawca. Zadaniem szkoly jest zebranie dowodoéw 1 opieka nad ofiarg i ewentualnymi
swiadkami.

e) Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia

W kazdym przypadku proby nawigzania niebezpiecznego kontaktu — np. w celu
werbunku do sekty lub grupy promujacej niebezpieczne zachowania, a takze werbunku do
grupy terrorystycznej nalezy przed wszystkim zapewni¢ ofierze opieke psychologiczng i
poczucie bezpieczenstwa. Podobne wsparcie winno by¢ udzielone w przypadku
zaobserwowania  antyzdrowotnych 1  zagrazajacych  Zyciu  zachowan ucznidw
(samookaleczenia, zazywanie substancji psychoaktywnych), bowiem zachowania te moga by¢
inicjowane 1 wzmacniane poprzez kontakty w Internecie. O mozliwym zwigzku takich
zachowan dzieci z inspiracja w Internecie nalezy powiadomi¢ rodzicow. Pierwsza czynnoscia
w ramach reakcji na zagrozenie jest otoczenie ofiary pomoca psychologiczno-pedagogiczng we
wspotpracy szkoty z rodzicami/ opiekunami prawnymi. W trakcie rozmowy z dzieckiem
prowadzonej w warunkach komfortu psychicznego przez wychowawce/ pedagoga/ psychologa/
osobe ze szkoty, do ktérej dziecko ma szczegdlne zaufanie, nalezy uzyska¢ wszelkie mozliwe
informacje o sprawcy i przekazac je Policji. Nalezy upewni€ sie¢, ze kontakt ofiary ze sprawca
zostal przerwany, a dziecko odzyskato poczucie bezpieczenstwa. Towarzyszy¢ temu powinna
analiza sytuacji domowej (rodzinnej) dziecka, w ktorej tkwi¢ moze zrddto poszukiwania
kontaktoéw w Internecie. Dziecku nalezy udzieli¢ profesjonalnej opieki terapeutycznej i/lub
lekarskiej. Wszelkie dziatania szkoly wobec dziecka winny by¢ uzgadniane z rodzicami/
opiekunami prawnymi i inicjowane za ich zgoda.

f) Aktywnosci wobec $wiadkow

Jezeli zglaszajacym zagrozenie byl rowiesnik ofiary, nalezy doceni¢ jego prospoteczng
postawe.

g) Wspotpraca z Policjg i sgdami rodzinnymi
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W przypadkach naruszenia prawa — szczegdlnie w przypadku uwiedzenia dziecka do lat
15 — obowigzkiem szkoty jest powiadomienie Policji lub sagdu rodzinnego.

h) Wspotpraca ze stuzbami spotecznymi i placowkami specjalistycznymi

W przypadkach uwiedzenia nieletnich przez osoby doroste rekomenduje sie¢ — w
porozumieniu z rodzicami /opiekunami prawnymi — skierowanie ofiary na terapi¢ do placéwki
specjalistycznej opieki psychologicznej.

14. SEKSTING, PROWOKACYJNE ZACHOWANIA | AKTYWNOSC SEKSUALNA JAKO
ZROD+O DOCHODU OSOB NIELETNICH
Podstawy prawne uruchomienia procedury: Kodeks karny (art. 191a i 202).

Rodzaj zagrozenia objetego procedura: seksting to przesytanie droga elektroniczng
w formie wiadomo$ci mms Iub publikowanie np. na portalach (spotecznosciowych)
prywatnych tresci, gléwnie zdje¢, o kontekscie seksualnym, erotycznym.

Sposob postepowania
a) Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia.

Zgtoszen przypadkow sekstingu dokonuja glownie rodzice lub opiekunowie prawni
dziecka — ofiary. Czasami informacja dociera do szkoty bezposrednio od ucznia lub z grona
bliskich znajomych dziecka. W rzadkich wypadkach nauczyciele i inni pracownicy szkoty sami
identyfikujg takie zdarzenia w sieci. Delikatny charakter sprawy, a takze odpowiedzialno$¢
karna sprawcy, wymagaja zachowania daleko posuni¢tej dyskrecji i profesjonalnej reakcji.
Niekiedy zgloszenia dokonujg ofiary lub osoby je znajace.

b) Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow

Wyrézniamy trzy podstawowe rodzaje sekstingu, ktore skutkuja konieczno$cia
realizacji zmodyfikowanych procedur reagowania:

1. Wymiana materiatdw o charakterze seksualnym nastgpuje tylko w ramach zwiazku
migdzy dwojgiem rowiesnikoOw. Materiaty nie ulegly rozprzestrzenieniu dale;.

2. Materiaty o charakterze seksualnym zostaty rozestane wigkszej liczbie osob, jednak
nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle. Mlodziez traktuje material jako form¢ wyrazenia
siebie.

3. Materialy zostaly rozestane wigkszej liczbie os6b w celu upokorzenia osoby na nich
zaprezentowanej lub zostaja rozpowszechnione omytkowo, jednak sg zastosowane jako
narzedzie cyberprzemocy.

c) ldentyfikacja sprawcy (6w)
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Identyfikacja sprawcy bedzie mozliwa przede wszystkim dzigki zabezpieczeniu
dowoddw — przesytanych zdjec, czy zrzutdw ekrandéw portali, w ktorych opublikowano zdjecie
(a). Jako ze seksting jest karalny, skrupulatno$¢ i wiarygodnos¢ dokumentacji ma duze
znaczenie. Nalezy przy tym przestrzega¢ zasad dyskrecji, szczegdlnie w S$rodowisku
rowiesniczym ofiary.

d) Aktywnos$ci wobec sprawcOw zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty

Zidentyfikowani matoletni sprawcy sekstingu winni zosta¢ wezwani do dyrekcji szkoty,
gdzie zostang im przedstawione dowody ich aktywno$ci. Niezaleznie od zakresu negatywnych
zachowan 1 dzialan, wszyscy sprawcy powinni otrzyma¢ wsparcie pedagogiczne i
psychologiczne. Konieczne sg takze rozmowy ze sprawcami w obecnosci ich rodzicow
zaproszonych do szkoty.

W przypadku kiedy wymiana materialéw o charakterze seksualnym wystepuje tylko w
ramach zwigzku migdzy dwojgiem rowiesnikow i materialy nie uleglty rozprzestrzenieniu dalej,
dalsze dzialania, poza zapewnieniem wsparcia 1 opieki psychologiczno-pedagogicznej, nie sg
konieczne, jednak istotne jest pouczenie sprawcOw zdarzenia, ze rozpowszechnianie
materiatdw moze by¢ nielegalne i bedzie miato ostrzejsze konsekwencje, w tym prawne.

15. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU BEZKRYTYCZNEJ WIARY UCZNIOW W
TRESCI ZAMIESZCZONE W INTERNECIE, NIEUMIEJETNOSC ODROZNIENIA TRESC
PRAWDZIWYCH OD NIEPRAWDZIWYCH, SZKODLIWOSC REKLAM

Podstawy prawne uruchomienia procedury: ustawa Prawo oswiatowe z 14 grudnia
2016 1.

Rodzaj zagrozenia objetego procedura: brak umiejetnosci odrdzniania informacji
prawdziwych od nieprawdziwych publikowanych w Internecie, bezkrytyczne uznawanie za
prawdg tez publikowanych na forach internetowych, kierowanie si¢ informacjami zawartymi w
reklamach. Taka postawa dzieci prowadzi¢ moze do zagrozen zycia i zdrowia (np. stosowania
wyniszczajacej diety, samookaleczen), skutkowac rozczarowaniami i porazkami zyciowymi (w
efekcie korzystania z falszywych informacji), utrudnia¢ lub uniemozliwia¢ osigganie dobrych
wynikéw w edukacji

W przypadku kiedy materiaty o charakterze seksualnym zostaly rozestane wigkszej
liczbie osob, jednak nie dochodzi do cyberprzemocy na tym tle, a mtodziez traktuje materiat
jako formg¢ wyrazenia siebie, to mimo to niektore tego typu materialy moga zosta¢ uznane za
pornograficzne. W takiej sytuacji na dyrektorze placowki cigzy obowiagzek zgloszenia
incydentu na policje. Rozpowszechnianie materialdéw pornograficznych z udziatem nieletnich
jest przestepstwem $ciganym z urzedu (art. 202 Kodeksu karnego), dlatego tez dyrektor
placowki jest zobowigzany do zgloszenia incydentu na policj¢ i/lub do sadu rodzinnego.
Wszelkie dziatania wobec sprawcow incydentu powinny by¢ podejmowane w porozumieniu z
ich rodzicami lub opiekunami prawnymi.
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W sytuacji zaistnienia znamion cyberprzemocy (materialy o charakterze seksualnym
zostaly rozestane wigkszej liczbie os6b w celu upokorzenia osoby na nich zaprezentowanej lub
zostaja rozpowszechnione omylkowo) nalezy dodatkowo zastosowaé procedurg:
cyberprzemoc.

a) Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia

Pierwsza reakcja szkoty i rodzicéw, obok dokumentacji dowodow, winno by¢ otoczenie
opieka psychologiczno-pedagogiczng ofiary oraz zaproponowanie odpowiednich dziatan
wychowawczych, w przypadku upublicznienia przypadku sekstingu w $rodowisku
rowiesniczym. Rozmowa na temat identyfikacji potencjalnego sprawcy powinna by¢
realizowana w warunkach komfortu psychicznego dla dziecka — ofiary sekstingu, z szacunkiem
dla niego.

b) Aktywnos$ci wobec $wiadkow

Jesli przypadek sekstingu zostanie upowszechniony w §rodowisku rowiesniczym, np.
poprzez media spoteczno$ciowe czy wiadomosci mms do uczniéw tej samej szkotly lub klasy
lub publikacje w portalu spolecznosciowym, nalezy podjaé dziatania wychowawcze,
uswiadamiajace negatywne aspekty moralne sekstingu oraz narazanie si¢ na dotkliwe kary.

c) Wspotpraca z Policja i sgdami rodzinnymi

W przypadku publikacji lub upowszechniania zdje¢ o charakterze pornografii dziecigce;j
(co jest wykroczeniem $ciganym z urzedu), kierownictwo szkoly jest zobowigzane do
powiadomienia o tym zdarzeniu policji lub sagdu rodzinnego.

d) Wspolpraca ze stuzbami spotecznymi i placowkami specjalistycznymi

Kontakt ofiar z placowkami specjalistycznymi moze okaza¢ si¢ konieczny w
indywidualnych przypadkach. O skierowaniu do nich decyzje powinien podja¢ psycholog/
pedagog szkolny wspdlnie z rodzicami/ opiekunami prawnymi ofiary.

Sposob postepowania
a) Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznosci zdarzenia

Uczniowie nieumiejacy odréznia¢ prawdy od fatszu informacji publikowanych w
Internecie winni by¢ identyfikowani przez nauczycieli 1 wychowawcow w trakcie lekcji
wszystkich przedmiotéw. Czesto taka postawa ujawnia si¢ podczas przygotowania prac
domowych i jest stosunkowo fatwa do zidentyfikowania przez oceniajacego je nauczyciela.

b) Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow

Postugiwanie si¢ nieprawdziwymi informacjami zaczerpni¢tymi z Internetu w procesie
dydaktycznym podczas lekcji lub w zadaniach domowych, kazdorazowo winno by¢ zauwazone
przez nauczyciela, przeanalizowane i sprostowane.

c) Aktywnosci wobec sprawcow zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty
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Wystarczajacg reakcja jest opublikowanie sprostowania nieprawdziwych informacji i —
w miar¢ mozliwo$ci — rozpowszechnienie ich w Internecie, w portalach o zblizonej tematyce.

d) Aktywnos$ci wobec ofiar zdarzenia i $wiadkow

Szkota powinna prowadzi¢ dzialania profilaktyczne - edukacje medialng
(informacyjng), np. w trakcie zaje¢ nieinformatycznych (np. historii, j¢zyka polskiego,) przez
wszystkie lata nauki ucznia w szkole lub lekcji ukierunkowanych na zdobywanie przez dzieci
1 mtodziez kompetencji informatycznych. Edukacja medialna moze by¢ prowadzona rowniez
na zaj¢ciach pozalekcyjnych.

16. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROBY SAMOBOIJCZE]
16.1. Profilaktyka

e Rozpoznawanie uczniow bedacych w grupie ryzyka podjecia proby samobodjczej
(uczniowie z zaburzeniami psychicznymi i osobowosci, naduzywajacy alkoholu i
narkotykow, uczniowie z rodzin dysfunkcyjnych i niestabilnych i o niskim statucie
socjoekonomicznym) — w tym celu wywiady $rodowiskowe, obserwacja uczniow i
wymiana informacji miedzy personelem szkoty.

e Dbanie personelu szkoty o nawigzywanie i podtrzymywanie bliskich kontaktow z
uczniami, dajacych poczucie zrozumienia i checi udzielania wsparcia i pomocy.

e Pomaganie uczniom w roznorakich trudno$ciach, stwarzanie mozliwosci doznawania
poczucia wartosci, kompetencji, sukcesu, tworczego realizowania swoich mozliwosci.

e Destygmatyzacja choroby psychicznej oraz kierowanie uczniow na leczenie zaburzen
psychicznych lub leczenie odwykowe w przypadkach naduzywania alkoholu lub
narkotykdw: zalecana jest wspotpraca z rodzicami, wskazywanie placowek, instytucji
pomocowych, w miar¢ mozliwosci udzielanie wsparcia psychologiczno-
pedagogicznego na terenie szkoty.

e Ksztaltowanie u uczniow kompetencji spotecznych, takze rozumienia i wyrazania
adekwatnego wtlasnych emocji, zmniejszanie negatywnych emocji wynikajacych ze
stresu psychicznego.

16.2. Interwencja

W sytuacji, w ktorej nauczyciel stwierdza zty stan emocjonalny ucznia, zwlaszcza
oceniany jako stan depresyjny oraz odbiera sygnaly $wiadczace o ryzyku podjgcia proby
samobdjczej:

e przekazuje ucznia opiece psychologa badz pedagoga szkolnego;

e pedagog badz psycholog w uzgodnieniu z dyrektorem/ wicedyrektorem szkoly moga
wezwac rodzica ucznia do szkoty, zaprowadzi¢ ucznia do lekarza, badz tez wezwac
pogotowie do szkoty;
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e w przypadku nieobecnosci psychologa lub pedagoga w szkole, nauczyciel informuje
dyrekcje szkoty, zawiadamia rodzicow, opiekundéw badz tez wzywa w ostatecznosci
pogotowie do szkoly — korzysta przy tym z pomocy innego nauczyciela/ pomocy
nauczyciela w celu zapewnienia uczniowi bezpieczenstwa.

16.3. Préba samobdjcza lub samobdjstwo dokonane

Cel: zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikéw szkoly gwarantujgcych
uczniom nalezyta opieke i niezbedng pomoc.

Osoby odpowiedzialne za zarzadzanmie: dyrektor lub wicedyrektor szkoly. W
przypadku ich nieobecnosci — osoba upowazniona przez nich.

Sposéb dzialania

Proba samobdjcza lub dokonanie samobojstwa przez ucznia powodujace uraz lub
smier¢, ktore nastgpito w czasie pozostawania ucznia pod opieka szkoty: na terenie szkoty lub
poza jej terenem (w trakcie wycieczki lub wyjscia pod opieka nauczycieli).

1. Udzielenie pierwszej pomocy przedmedycznej poszkodowanemu

Pracownik szkoty, ktory powzigl wiadomo$¢ o samobojstwie ucznia, niezwlocznie
wzywa pogotowie oraz podejmuje dziatania zwigzane z udzieleniem poszkodowanemu
pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy jest prawnym obowigzkiem kazdego
pracownika szkoty. Jej nieudzielenie, szczegolnie w odniesieniu do osoby odpowiedzialnej za
bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcjg karna.

W sytuacji podjecia przez ucznia proby samobodjczej lub dokonania samobojstwa,
nauczyciel przerywa lekcje, wyprowadzajac uczniow z miejsca zdarzenia. Pracownik
zobowigzany jest do niezwlocznego powiadomienia dyrektora szkoty o sytuacji.

2. Obowigzek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia

O popehieniu przez ucznia samobodjstwa zawiadamia si¢ niezwlocznie: rodzicow
(opiekundéw) poszkodowanego, pracownika szkoly odpowiedzialnego za bezpieczenstwo i
higiene pracy, spotecznego inspektora pracy, organ prowadzacy szkole lub placowke oraz rade
rodzicow. O wypadku $miertelnym, cigzkim i1 zbiorowym zawiadamia si¢ niezwltocznie
prokuratora 1 kuratora o§wiaty. Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik szkoty. Powiadamiajacy dokumentuje fakt wpisem w dzienniku zaje¢, podajac date
1 godzing powiadomienia rodzicow/ opiekundw prawnych ucznia o zdarzeniu.

Dyrektor zabezpiecza miejsce zdarzenia do czasu dokonania ogledzin lub wykonania
szkicu przez zespot powypadkowy.

Jezeli samobojstwo zdarzylo si¢ w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun grupy/ kierownik wycieczki i
odpowiada za nie. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespdt powypadkowy dyrektor
zabezpiecza miejsce zdarzenia w sposob wykluczajacy dopuszczenie 0osob niepowotanych.
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Jezeli czynnosci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

3. Zespot powypadkowy

Dyrektor szkoty powotuje zespot powypadkowy. W jego sktad wchodzi z zasady
pracownik odpowiedzialny za stuzby bezpieczenstwo i higieng pracy. Jezeli w sktadzie zespotu
nie moze uczestniczy¢ pracownik stuzby BHP, w sktad zespolu wchodzi dyrektor szkoty. W
sktadzie zespotu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora oswiaty lub
rady rodzicow.

Przewodniczacym zespotu jest pracownik odpowiedzialny za BHP w szkole, a jezeli nie
ma go w skladzie zespotu, to przewodniczacego zespolu wyznacza dyrektor sposrod
pracownikow szkoty.

4. Postgpowanie powypadkowe
Zespot powypadkowy:

e przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza dokumentacj¢ powypadkowa;

e rozmawia ze S$wiadkami wypadku i sporzadza protokoly przestuchania. Jezeli
swiadkami sa uczniowie, woOwczas przestluchanie odbywa si¢ w obecnosci
wychowawcy lub pedagoga/ psychologa szkolnego, a protokot przestuchania odczytuje
si¢ w obecnosci ucznia — $wiadka 1 jego rodzicow/ opiekunoéw prawnych;

e sporzadza szkic lub fotografi¢ miejsca wypadku;

e uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka ktérego uczen przebywat w
czasie, gdy zdarzyt si¢ wypadek;

e uzyskuje opini¢ lekarska z opisem doznanych obrazen i okresleniem rodzaju wypadku;

e sporzadza protokot powypadkowy nie pozniej niz w ciggu 21 dni od daty uzyskania
zawiadomienia o wypadku. Protokét powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz
dyrektor szkoty. Przekroczenie 21 dniowego terminu moze nastgpi¢ w przypadku gdy
wystapig uzasadnione przeszkody lub trudnosci uniemozliwiajace sporzadzenie
protokotlu w wyznaczonym terminie. W sprawach spornych rozstrzygajace jest
stanowisko przewodniczacego zespotu;

e czlonek zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢
zdanie odr¢bne, ktore odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym;

e protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie zespotu oraz dyrektor szkoty. Jezeli do
tresci protokotu powypadkowego nie zostaty zgloszone zastrzezenia przez rodzicow/
opiekunow prawnych ucznia poszkodowanego, postepowanie powypadkowe uznaje si¢
za zakonczone. Protokol powypadkowy sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach dla:
poszkodowanego, szkoly, ktora przechowuje go w dokumentacji powypadkowe;j
wypadku ucznia oraz dla organu prowadzacego lub kuratora o§wiaty (na zadanie);

e z treScig protokolu powypadkowego 1 innymi materiatami postgpowania
powypadkowego zaznajamia si¢: rodzicow (opiekundw) ucznia. Protokot
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powypadkowy dorecza si¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢ z materiatami
postepowania powypadkowego.

5. Skfadanie zastrzezen do protokotu powypadkowego

W ciggu 7 dni od dnia doreczenia protokotu powypadkowego osoby, ktorym doreczono
protokot, moga zlozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu (sg o tym informowani przy odbieraniu
protokotu). Zastrzezenia sktada si¢ przewodniczacemu zespotu: ustnie i wtedy przewodniczacy
wpisuje je do protokotu lub na pisSmie. Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:
niewykorzystania wszystkich $rodkéw dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego, sprzecznos$ci istotnych ustalen protokotu z zebranym materiatem dowodowym
Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkotg. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ
prowadzacy szkote moze: zleci¢ dotychczasowemu zespotowi wyjasnienie ustalen protokotu
lub przeprowadzenie okreslonych czynnos$ci dowodowych, powota¢ nowy zespo6t celem
ponownego przeprowadzenia postgpowania powypadkowego.

6. Dokumentacja

Dyrektor szkoty prowadzi rejestr wypadkow. Dyrektor wskazuje prawidlowe
zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury, informuje o wnioskach i podjetych
dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania analogicznym wypadkom.

7. Dalsze czynnoSci:

e zebranie personelu szkoly w miejscu i czasie wyznaczonym przez dyrektora szkoty 1
przekazanie rzeczowych informacji dotyczacych proby samobojczej lub samobdjstwa;

e rzeczowe rozmowy przeprowadzane przez wychowawcow w klasach majace na celu
pomoc uczniom W przezyciu tej sytuacji, stworzenie atmosfery poczucia
bezpieczenstwa w wyrazeniu swoich uczu¢, mys$li zwigzanych z ta sytuacja.
Wychowawca moze skorzysta¢ z pomocy psychologa szkolnego;

e otoczenie opiekg psychologa szkolnego uczniow lub oséb z personelu szczegdlnie
obcigzonych emocjonalnie proba samobojczg lub dokonanym samobdjstwem;

e zapewnienie uczniom, nauczycielom oraz innym pracownikom szkoly wsparcia
psychologicznego interwenta z poradni psychologiczno-pedagogicznej.

17. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU WYSTAPIENIA NAPADU PADACZKI
Jak nalezy postapic?

e Zachowac spokoj. Postepowac zgodnie z kolejnymi punktami;
e jesli to mozliwe. utozy¢ ucznia w pozycji bezpiecznej, na boku, aby uchroni¢ go przed
zakrztuszeniem/ umozliwi¢ swobodny wyciek $liny;
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e zabezpieczy¢ przed mozliwoscig urazu: zdja¢ okulary, podtozy¢ co$ migkkiego pod
glowe, usuna¢ z ust ciato obce, np. sztuczna szczeka. Ochroni¢ gtowe 1 krggostup przed
mozliwo$cig obicia, skaleczenia przez okoliczne przedmioty;

e asckurowac w czasie napadu, ale nie przytrzymywac sita;

e w celu utatwienia oddychania mozna rozpia¢ kotierz koszuli lub poluzowac¢ pasek u
spodni;

e wezwac pielegniarke szkolng;

e pozosta¢ z uczniem do czasu uzyskania petnej §wiadomosci;

e gody napad minie, nie cucimy ucznia na sitg, nie klepiemy po policzku, nie polewamy
woda, nie podajemy picia;

e poinformowac rodzicéw/ opiekundéw ucznia;

e jezeli napad wystgpit pierwszy raz w zyciu ucznia lub trwa dluze; niz 10 minut,
dyrektor/wicedyrektor lub osoba upowazniona wzywa pogotowie.

18. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KONIECZNOSCI PRZYTRZYMANIA
UCZNIA

W sytuacji zachowania agresywnego, autoagresywnego zagrazajacego bezpieczenstwu
i zdrowiu ucznia i/lub 0séb przebywajacych w jego otoczeniu oraz w przypadku zagrozenia
powazng dewastacja, mozliwe jest zastosowanie fizycznego przytrzymania ucznia.

Podjecie tego rodzaju interwencji wymaga udziatu dwdch o0séb przytrzymujacych
ucznia. Jednym z nich moze by¢ pomoc nauczyciela.

Proces przytrzymania powinien by¢ prowadzany w sposob bezpieczny dla ucznia i oséb
go przytrzymujacych. Polega na przytrzymaniu/ ogarnigciu/ opleceniu rak, nég ucznia.

W przypadku gdy uczen mocno uderza glowa w twarde przedmioty, istnieje obawa o
jego zdrowie, wskazane jest przytrzymanie glowy i jak najszybsze podtozenie migkkiego
tworzywa.

Przytrzymanie moze odbywac si¢ w pozycji stojacej. Jesli jest mozliwos¢, wskazane
jest ulozenie ucznia na materacu lub pufie.

19. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PRZEJMOWANIA OPIEKI NAD
UCZNIAMI WE WSZYSTKICH SYTUACJACH KRYZYSOWYCH

Nauczyciel podejmujacy interwencje wobec ucznia w sytuacjach zagrazajacych
bezpieczenstwu, zdrowia ucznia lub 0s6b w jego otoczeniu, niezwtocznie przekazuje opieke
nad pozostatymi uczniami najblizej znajdujacemu si¢ nauczycielowi. Nauczyciel ten
odpowiada za uczniéw do czasu ustalenia przez dyrektora/ wicedyrektora, kto dalej sprawuje
opieke nad uczniami.
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W sytuacjach interwencji/opieki nauczyciela nad uczniem, ktérego zachowanie zagraza

bezpieczenstwu lub zdrowiu jego lub innych oséb wskazane jest jak najszybsze wyznaczenie
przez dyrektora/wicedyrektora drugiej wspierajacej osoby.

20. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU SAMODZIELNEGO UDAWANIA SIE
UCZNIA DO TOALETY (DOTYCZY UCZNIOW SSPDP NR 3, NIZEJ FUNKCJONUJACYCH
ORAZ ZE SPECTRUM AUTYZMU)

Uczen moze za zgoda nauczyciela samodzielnie opusci¢ sale lekcyjng w celu udania si¢

do toalety po uzyskaniu pisemnej zgody rodzica/ opiekuna prawnego.

21. PROCEDURA POSTEPOWANIA W CZASIE WYJSCIA POZA TEREN SZKOtY

Nalezy wypetni¢ karte wycieczki;

kazdy uczen powinien posiada¢ legitymacj¢ szkolng lub ujednolicony identytikator;

w SSPdP nr 3 wskazany jest ujednolicony identyfikator dla uczniéw nisko
funkcjonujacych i ze spektrum autyzmu oraz wykonanie zdj¢cia uczniom przed samym
wyjsciem. Identyfikator zawiera: aktualne zdjg¢cie, adres zamieszkania, telefon
kontaktowy do rodzicow i do szkoty, w przypadku uczniow nizej funkcjonujagcych opis
dysfunkcji, np., ,,Jestem autysta”, ,,Nie mowie”.

22. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAGINIECIA UCZNIA

a) Sytuacja zdarzyta si¢ poza terenem szkoty:

niezwloczne powiadomienie policji o zaginigciu ucznia: przekazanie okolicznosci
zdarzenia 1 opisu wygladu ucznia;

kierownik wycieczki, jesli jest taka mozliwo$¢, wyznacza rodwniez osobe, ktora
poszukuje ucznia;

informuje dyrektora/ wicedyrektora i rodzicOw o zaistnialej sytuacji;

po przyjeciu zgloszenia przez policj¢, dalsze postepowanie nauczycieli 1 opiekunéw
podporzadkowane jest decyzjom funkcjonariuszy policji.

b) Sytuacja zdarzyta si¢ na terenie szkoty:

w pierwsze] kolejnosci poszukiwanie przez nauczyciela/ pozostali uczniowie
przekazani pod opieke innemu nauczycielowi/ lub przez pomoc nauczyciela;

w sytuacji przedtuzania si¢ poszukiwania: powiadomienie o tym zdarzeniu
dyrektora/wicedyrektora;

dyrektor/wicedyrektor wyznacza dodatkowe osoby do przeszukania placowki;

w przypadku nieodnalezienia ucznia na terenie placowki dyrektor/ wicedyrektor
powiadamia policje;

powiadamia si¢ rodzicOw ucznia.
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REGULAMIN POKOJU WYCISZEN
Pokoj wyciszen spelnia normy bezpieczenstwa.

Funkcje: zabezpieczenie zdrowia i bezpieczenstwa ucznia oraz 0sob w jego otoczeniu,
relaksacja, wyciszenie, odizolowanie od reszty uczniéw, tzw. time—out.

Cele: relaksacyjne (odizolowanie od nadmiaru bodzcoéw, uspokojenie, wyciszenie,
zmniejszenie napigcia), zabezpieczenie zdrowia i bezpieczenstwa ucznia i 0sOb w jego
otoczeniu, izolacja — uczen przebywa w pokoju sam, jednak pod kontrolg monitorujgcego jego
zachowanie nauczyciela.

1. W sytuacji, gdy uczen przejawia zachowania agresywne lub autoagresywne, swiadczace o
duzym zagrozeniu zdrowia lub Zycia jego lub otaczajacych go oséb, nauczyciel, jesli jest to
mozliwe, jak najszybciej przeprowadza ucznia do pokoju wyciszen. Wskazana jest asysta/
pomoc drugiego nauczyciela, lub pomocy nauczyciela, jesli to mozliwe psychologa/ pedagoga
szkolnego.

2. Dyrektor/wicedyrektor wyznacza osobeg, sprawujaca opieke i na biezaco monitorujaca
zachowanie ucznia.

3. Nalezy sporzadzi¢ notatke w Zeszycie pokoju wyciszen (znajduje si¢ w pokoju wicedyrektor
szkoty). Notatka zawiera informacje dotyczaca: rodzaju trudnego zachowania ucznia, sposobu
podjecia interwencji, osOb, ktére prowadzily interwencj¢, zachowania ucznia w pokoju
wyciszen, czas pobytu ucznia w pokoju wyciszen.

4. Przy utrzymujgcym si¢ dtugo zachowaniu agresywnym/ autoagresywnym lub jego widocznej
eskalacji: pielegniarka szkolna podaje lek zgodnie z zaleceniem wypisanym przez lekarza;
zawiadamiani sg rodzice ucznia; jezeli rodzice nie moga przyjechaé, dyrektor/wicedyrektor
moze wezwaé pogotowie.

Procedura przeprowadzania ucznia do pokoju wyciszen
a) Nauczyciel ocenia sytuacje i wybiera dla ucznia wykazujacego zachowanie
agresywne i dla uczniéw narazonych na agresj¢ jak najbezpieczniejszy sposob postepowania.

b) Zalecane jest przeprowadzenie ucznia do pokoju wyciszen bez obecnosci innych
ucznidw i narazania ich na agresje.

c) Jesli nie ma takiej mozliwosci (np. jest przerwa srodlekcyjna) nauczyciel wybiera
bezpieczng pustg sale lekcyjng i w niej pozostaje z uczniem do czasu jego uspokojenia sig lub
do momentu pojawienia si¢ mozliwosci bezpiecznego dla wszystkich przeprowadzenia ucznia
do pokoju wyciszen.
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